Liebe Kolleginnen und Kollegen,

dieses Arbeitsmaterial ist eine thematische Zusammenstellung mit Inhalten der Berufsorientierung
und dient als Alternativmaterial fiir die SuS, die im Mirz 2021 keinen Praktikumsplatz bekommen
haben.

Im folgenden werden die Ordner kurz benannt und inhaltlich vorgestellt:

Ordner: Alltagssituationen 6konomisch erklirt. Dies ist eine U-Einheit liber wirtschaftliche
Zusammenhdnge und wirtschaftliches Handeln. Grundlegende Begriffe aus dem Bereich der
Okonomie werden erklirt. Alltigliche Verhaltensweisen aus dem 6konomischen Bereich werden
aufgegriffen und Entscheidungen werden getroffen. Markte und Verbraucher stehen im Mittelpunkt.

Ordner: Der jugendliche Konsument 2.0: Ziel der Einheit ist es, den SuS das Spannungsverhéltnis
zwischen Realitit und Virtualitdt aufzuzeigen und mittels entsprechender Materialien fundamentale
Bedingungen des Wirtschaftens einerseits zu erkldren, andererseits aber auch die Grundlagen
reflektierten Verbraucherverahltens zu vermitteln.

Ordner: Azubiyo Heft 2021 Lektion

Lektion 1: Der Lebenslauf S. 2 Setze dich strukturiert mit deinen Fahigkeiten und Erfahrungen
auseinander und lerne Inhalte und Aufbau des Lebenslaufs kennen.

Lektion 2: Personliche Stiarken S. 8 Beschiftige dich alleine und in Partnerarbeit intensiv mit deinen
personlichen Starken.

Lektion 3: Arbeitsbedingungen S. 11 Lerne in Gruppenarbeit, wie man sich schrittweise die Vor-
und Nachteile verschiedener Arbeitsbedingungen erschlief3t.

Lektion 4: Berufe kennenlernen & bewerten S. 17 Setze dich mit Berufsbildern auseinander, stelle
wichtige Fragen zu Berufen und bewerte die Antworten selbst.

Lektion 5: Stellenanzeigen lesen & verstehen S. 21 Ube Stellenanzeigen korrekt zu lesen und die
Anforderungen zu verstehen. Welche Informationen sind relevant? Fehlen wichtige Daten?

Lektion 6: Das Bewerbungsanschreibe S. 25 Lerne den Autbau und die Inhalte eines
Bewerbungsanschreibens Schritt flir Schritt kennen und wende dein Wissen in der Praxis an.

Lektion 7: Die Online-Bewerbung S. 32 Erfahre, wie ein Online-Bewerbungsformular funktioniert
und was du bei einer Bewerbung per E-Mail beachten musst.

Ausblick 1: Das Vorstellungsgespriach S. 36 Mach dich mit wichtigen Verhaltensregeln beim
Vorstellungsgespriach vertraut und erfahre, wie du dich vorbereiten kannst.

Ausblick 2: Der Einstellungstest S. 37 Lerne die verschiedenen Arten von Einstellungstests kennen
und versuche die Ubungsaufgaben zu 18sen.

Teste dich selbst! — Eine kleine Ubung zum Schluss S. 38 Teste zum Abschluss dein Wissen aus den
Lektionen 1-7.



Ordner: Berufstest — welcher Beruf passt zu mir: Dies ist eine Verlinkung zu einer Seite, auf der
sich die SuS online durcharbeiten miissen und Fragen aus der Berufswelt und ihren Vorlieben
beantworten.

Ordner: Einstellungstest: Hier kann zwischen einer mittelschweren und einer schweren Variante
von Einstellungstests geiibt und gepriift werden. Zu jeder Variante gibt es Losungen!

Ordner: Vorstellungsgespriich: Das Vorstellungsgesprich wird thematisiert. Die Ubungen sind
einem Assessmentcenter nachgestellt. Trainiert wird das Bewerbungsgesprich vor Ort und
telefonisch.

Ordner: Bewerbung: Hier trainieren die SuS an Bewerbungen, Lebensldufen und
Motivationsschreiben. Dieser Traingsplatz bietet richtige und falsche Vorgehensweisen. SuS miissen
mangelhafte Anschreiben, Lebensldufe u.a. erkennen. Richtiges Anwenden wird als Losung
geliefert.



